L - KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIiZMETIN ORTALAMA

NO TAMAMLANMA
SURESI

1 Universiteye Kesin Kayt Islemleri Ogrenci Kayit Formu 10 dk.

1-Ogrenci Belgesi

2-Not Durumu Belgesi (Transkript), (Basvuran 06grencilerin
ayrilacagi kurumdan alacagi biitin dersleri, bu derslerden aldigi
notlar1 ve genel agirlikli not ortalamasini gosteren resmi belge (kopya
kabul edilmez).

3- ikinci dgretimden birinci dgretime miiracaat eden dgrenciler icin
ylizde ona girdigine dair belge.

4-Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait yerlesme belgesi.

5- Disiplin cezas1 alip almadigina dair belge.

2 Yatay Gegis Bagvurusu 6- Yurtdisindan yapilacak basvurularda; 1 SAAT

a) Ogrencinin OSYM smavina girdigi yila ait yerlesme belgesi/
Denklik belgesi

b) Not Durumu Belgesi (Transkript), (Miihiirlenmis kapali zarf
icinde)

¢) Ders planlar1 ve igeriklerinin Tiirk¢eye ¢evrilmis onayh
suretleri,

d) Pasaport giris ¢ikis Vizelerinin ashi (Bagvuru esnasinda
fotokopisi teslim alinacaktir).

7- Bagvuru dilekgesi.




1-Yatay gecis kayit formu
2-Kimlik kart1 fotokopisi
3-Vesikalik fotograf (2 adet)

4-Ders Icerikleri

Yatay Gegis Kayit 1 SAAT
5-YOK'iin E.50957 sayili yazisina istinaden Yatay Gegise Engel Bir
Durumun Olmadigina Dair Belge
6- Bagvuruda istenilen belgelerin asli (1slak imzali, e imzali, e- devlet
ciktisi, iniversite resmi sitesinden alinan belgeler seceneklerinden
herhangi biri olabilir.)
Ogrenci bilgi Sisteminde Ders Kaydi 1 HAFTA
Yapilmasi ve Harg Odemesi
1-1lisik Kesme Formu
Kendi Istegiyle Kaydim Alma 15 DAKIKA
2-Bagvuru dilekgesi (Vekil igin noter onayli vekaletname)
1-Ogrenci Belgesi,
2-Not Durum Belgesi (Transkript)
3-Ogrenci Durum Belgesi.
(Ek-C) (Yabanct Uyruklu)
4-Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, Ogrenci Basvurusu 1 iS GUNU
5-Ogrenci Yiizde On Durum Belgesi.
6-Hazirlik Sinifi okuduguna dair belge
7-Web erigim sifresi
8-Ogrencilikle ilgili Diger Belgeler
Giresun Universitesi Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabul ve Kayit
Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Basvurusu Yonergesi madde 6-7 cercevesinde bagvurular g¢evrim igi olarak .
yapilmaktadir. Bagvuru sirasinda herhangi bir belge istenmemektedir. 15 DAKIKA




Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlarmin
Yapilmasi

1-Giresun Universitesi Kabul Mektubu,

2-Lise diplomasinin veya gegici mezuniyet belgesinin asli ile noter ya
da Tiirk D1s Temsilciliklerinden onayli Tiirk¢e Terciimesi,

3-Lise diplomasinm, T.C. Milli Egitim Bakanhg [l Milli Egitim
Miidiirliikleri ya da Tiirk Dig Temsilciliklerinden onayl asli,

4-Adaym lisede aldigi dersleri, notlarint ve genel not ortalamasini
gosterir, lise midiirliigii tarafindan onaylanmig resmi not belgesi
(transkript) ile Tiirkge terciimesinin noter ya da Tirk Dig
Temsilciliklerinden onayli 6rnegi,

5-KKTC uyruklu olup, KKTC de ikamet eden ve KKTC de orta
O0grenimini tamamlayan GCE AL siav sonuglarina sahip olanlar ile
2005-2010 tarihleri arasinda diger iilkelerdeki kolej ve liselere kayit
yaptirip egitim alarak GCE AL smav sonuglarina sahip olan veya sahip
olacaklardan, GCE AL sonucu belgesi ile Tiirkge terciimesinin noter ya
da Tiirk Dis Temsilciliklerinden onayli 6rnegi,

6-Sinav sonug belgesinin ¢iktis1 (Dogrulanabilir olmalidir),

7-Vizeli pasaportun kimlik bilgilerini ve gegerlilik siiresini gdsteren
sayfalarmin ve Tirk¢e tercimesinin noter ya da Tirk Dig
Temsilciliklerinden onayli 6rnegi,

8-Varsa, Tiirkce Dil Sertifikas1 (Dogrulanabilir olmalidir),

9-Tkametgah belgesi (Kayit tarihinden itibaren ii¢ ay icinde Daire
Bagkanligina teslim edilmesi sarttir),

10-Sekiz adet 4,5x6,0 cm ebadinda fotograf (son alti ay icinde, 6n
cepheden, aday1 kolaylikla tanitabilecek sekilde ¢ekilmis olmalidir),

20 DAKIKA




11-Ogrenim {icretinin ilgili bankaya yatirildigim gosteren banka
dekontu,

12-Iimzali Gegim Giivencesi Beyanu,

13-Dogumla yabanc1 uyruklu olup daha sonra T.C. vatandasligina gecen
cift uyruklulardan Vukuath Niifus Kayit Ornegi.

1-1lisik Kesme Formu

9 Ilisik Kesme Islemi 10 DAKIKA
2-VeKil i¢in Noter Onayli Vekaletname
1-Sehit ve Gazi gocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya
Emniyet Midiirligtinden), engelli oranini gosterir saglik raporu
10 Katki Pay1r Muafiyeti Islemleri 5 DAKIKA
2-Aragtirma Gorevlisi Belgesi (Gorevli oldugu Yiiksekogretim
kurumundan)
1-Onayl ilisik Kesme Formu
11 Diploma 5 DAKIKA
2-Vekil i¢in Noter Onayli Vekaletname
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Ulusal Bir Gazetede ti¢ giin ara ile iki adet gazete ilan
12 Duplicate (Gazetenin Tamamu getirilecek) 20 iS GUNU
3-Duplicate kayip diploma bedeli
4-Vekil I¢in Noter onayli Vekaletname
1-Kimlik Bedeli
13 Kayip Ogrenci Kimligi 9-Miiracat Formu 5 DAKIKA
14 Ogretim Planlart Ders Bildirim Formu SURESIZ
15 Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi SURESIZ
16 Ogrenci Konseyi Secimleri SURESIZ
17 YOKSIS'e bilgi aktarilmas: MART TEMMUZ KASIM




18 Diploma Eki

10 DAKIKA

1-Ogrencinin Birimine Dilekgesi

2-Birim Yonetim Kurulu Karari

19 Hizmet Pasaportu Alma 3-Rektorlilk Makami Gorevlendirme 15 GUN
4-Hizmet Pasaportu Formu
1-Talep

20 Satin Alma 1 HAFTA
2-Olur

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasia ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Ummiihan OZGUL
. Daire Baskam
: Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

0454 3101170
0454 3101119

: ummuhan.ozgul@giresun.edu.tr

: Coskun SENTURK
: Genel Sekreter
: Giresun Universitesi Rektorliigii

0454 3101367
0454 3101119

: ahmet.tevfik.korkmaz@agiresun.edu.tr



mailto:ummuhan.ozgul@giresun.edu.tr
mailto:ahmet.tevfik.korkmaz@giresun.edu.tr

